IRANYELVEK
a 2012. januar 30. — februar 04. kozotti kikolto6zésk illetve at- és bekdltdzés lebonyolitasara a
Ké&rman kollégiumban

A BME KO, a GHK, aTTK HK és Uzemeltét képvisebivel folytatott egyeztetés eredményeként az
alabbi rend szerint kell lebonyolitani a ki- ésdtiizést.

A napi koltozésekre a recepciora kihelyezett napa {orte jelentkezéssel a kollégistak 1
orés idsavokra jelentkeznek. A jelentkezési ivek 201Bu@@ 26. napjan 13:00 orakor
kerllnek kihelyezésre a recepcion. Minden kollegestak egy idpontot jeldlhet meg.

A jelentkezés feltételei:

» arecepcion kihelyezett iveken minden napra reg@€l oraig lehet jelentkezni,

» az iveken oOras savokra lehet jelentkezni ugy, hogx. 15 16 ki/bekoltdzé lehet egy
oraban. A napi koéltdk szamamax. 150 1.

» az iveken rogzitett &bavokra a jelentkezést barki megteheti, de a be@gsgy mindenki
csak 6nmaga vagy meghatalmazottja Utjan modosithatpit a recepcidésnak elt@gznie
kell és a modositast alairasaval le kell igazolnia,

e 12:00 - 13:00 ora kozotti @@éavra nem lehet jelentkezni,

o Létszam felettiek csak a kovetkek napra jelentkezhetnek!

« A nem jelentkezettek az Ures savokban koéltozhetingk, hogy nem hatraltathatjak a
jelentkezetteket vagy sorakozokat.

Akinek 2012. januér 27-an tartozasa van KO felé azsak KO engedéllyel kéltdzhet be
illetve irhat ala U] KBM-t.

Kik6ltozni a regisztraciés hét ebtt minden nap 21:00 oraig, szoba atadassal tortén
kikoltozés munkanapon 16:00 6raig lehet.

Ki-, at- és bekoltozés idszakok tUtemezése:

2012. januar 23. heté
= Uzemelteb legké$bb 09:00 6raig megkildi GHK képviséjének az
aktualisan bent lakok listajat;

2012. januar 29. vasarnap
= a HK-k legkésbb 08:00 6raig elektronikus formatumban elkildik
Uzemeltebnek a kikoltosk listajat;
» akikoltozk belépted kartydinak érvényessége atallitasra keril 2012ute
1. 12:00 oréra;

2012. januar 30. hété

» maradok, atkoltdak és bekoltodk teljes listdjat HK-k elkuldik KO-nak
08:00 6raig, a hivatalos és végleges listat KO-tol kapjag Uzemeltét
14:00 6raig és megkuldi az Uj KBM-eket;

= az atkoltozok belépteis kartyainak érvényessége atallitasra kertl 2012.
februar 01. 13:00 oOrara és maradok beléptét kartydinak érvényessége
atallitasra kertll 2012. februar 06. 24:00 orara

= kikoltozés



» utolso kikoltoz esetén kikoltozés

8:00 — 12:00, 13:00 - 16:00 6ra kozott;
* nem utolsé kikoltda esetén kikoltozés

8:00 — 12:00, 13:00 - 21:00 6ra kozott;

2012. januér 31. kedd
= a jelentkedk legké®$bb 07:00 6raig jelentkezhetnek a kihelyezett iven a napi
kikoltozésre;
= kikoltozés
08:00 - 11:00 o6ra kozott;
= kikolt6zés KO engedéllyel
11:00 - 12:00 é6ra kozott;

= kényszerkikoltoztetés
13:00 oratal;
» Uzemelted kihelyezi a recepciora azdsavos atkoltozési iveket a délutani
akadalymentes atkolt6zésekhez 13:00 orakor;
» akadalymentesatkoltdzeés (lasd 3. oldal)
» utolso kikoltosd vagy el$ bekdltdd esetén koltozés
13:00 - 18:00 ora kozott;
* nem utolsé kikolté& vagy nem el bekoltdod esetén koltozes
13:00 - 21:00 é6ra kozott.

2012. februar 01. szerda
= ajelentkedk legké$bb 07:00 6raig jelentkezhetnek a kihelyezett iven a napi
kikoltozésre;
=  atkoltozés ezen beldl
o kikoltozés
08:00 - 13:00 o6ra kozott;
* bekoltozés
14:00 - 21:00 é6ra kozott;
» kényszerkikoltoztetés
14:00 oratol.

2012. februar 02. csutortok
» ajelentkedk legké$bb 07:00 6réig jelentkezhetnek a kihelyezett iven a napi
kikoltozésre;
= bekoltdzés elsbekdltdd esetén
08:00 - 12:00, 13:00 — 16:00 6ra kozott;
= bekoltoztetés nem édekoltdd esetén
08:00 - 12:00, 13:00 — 21:00 ora kozott.

2012. februar 03. péntek
» ajelentkedk legké$bb 07:00 6réig jelentkezhetnek a kihelyezett iven a napi
kikoltozésre;
= bekoltdzés elsbekdltdd esetén
08:00 - 12:00, 13:00 — 16:00 6ra kozott;
= bekoltoztetés nem éldekoltdd esetén
08:00 - 12:00, 13:00 — 21:00 ora kozott.



2011. februar 04. szombat
» ajelentke#k legké$bb 07:00 6raig jelentkezhetnek a kihelyezett iven a napi
kikoltozésre;
= bekoltdzés elsbekdltdd esetén
08:00 - 12:00 6ra kozott;
= bekoltoztetés nem édekoltdd esetén
08:00 - 12:00, 13:00 — 21:00 ora kozott

13:00 oratél a recepcion csak normal létszamoj2vegzi a kizardlagosan
adminisztraciéval jar6 nem éldekoltoztetést!

* a beléptet terminal: bekdltézéskor a KBM 3 példanyban toté&ioltésével és alairasaval,
mig kikoltozésnél a kikdltozési jegyonyv felvételével és a személyes eszk6zok atadas-
atvételével koltozhetnek ki vagy be a Kollégiumbakalégistak az altaluk megjelolt
idésavban,

* szoba atado pont: az &lbekoltod vagy utolsé kikoltod az altala megjeldlt issavban az
Uzemelted képvisebjével felmegy a szobaba atadas atvételre.

A koltozés menete:
A kikoltozé az altala megjeldlt isbkavban, legkédbb féloraval annak végeddl jelenjen meg a
recepcion.

» kikoltdz 6: valamelyik beléptétterminalnél a kikoltozési adminisztraciot elvéggileadja a
személyesen atvett eszkodzoket (parnahuzat, pamaphueped, belépted kartya,
szobakulcs) a recepciosnak. Esetleges hiany vagysédas esetén kifizeti a tériténd
O0sszeget vagy nyilatkozik annak BME KO altal a NEWRFban tortéd kiirdsarol a
kikoltozeési jegydkonyvon. A jegydkonyv 2 példanyban készil, melbaz egyik a
kikoltozéé egy pedig Uzemeli@nél marad.

« utolso kikoltozé: a szoba atadd pontrél felmennek a szobajaba Uteitnképvisebjével,
és az Allapotlapon rogzitik a szoba allapotabarbbetkezett valtozasokat, melyet ke
mindketten alairnak a datum ésspont (6ra, perc) feltiintetésével. Karokozas eseten
allapotlapon, vagy kulon jeg§kdnyvben rogzitik a karokat és azok helyreallild@diségét,
kivéve, ha azt a Hirdetmény tartalmazza. Amennyibeszobaatadé vitatja a karokozas
tényét vagy a kartéritési osszeget, kol gondnok és Uzemeltetgondnokanak
allasfoglalasa is. A jeggkonyvet az indoklasok leirasaval minden érintelitek ala kell
irnia. Az utolso kikolto#d az Uzemeltét képvisebjével egyiitt visszamegy a recepciora,
ahol az utolso kikdltaz beall valamelyik terminal étti sor elejére (a folyamatban &vigy
intézését megvarva) és elvegzi azélbekezdés szerinti kikoltézési adminisztraciot.

» extra kikoltozés: Az a kollégista, aki akadalyoztatas miatt nem tledet tenni koltozési
kotelezettségének engedélyt kérhet BME KO-tol @gilimok@gmf.bme.Hu kessbbi
kikoltozésre2012. januar 30. 08:00 oraig, melynek eredménydr aznap 12:00 oraig
értesitést kap KO-t6l Er6l BME KO legké$bb aznap 14:00 6raig e-mail-ben értesiti
Uzemeltedt. BME KO a kéébbi kikoltozést csak akkor engedélyezi, ha azzah oz
tobblet tevékenységet Uzemetieek illetve nem akadalyoz mas bekotitiz




* atkolt6zé: az a kollégista, aki tavaszi félévre elhelyezégidtt és

0 marad a szobajabanakkor valamelyik beléptétterminalnal a megadottddavban
alairja az Uj Bentlakasi megéllapodas (BME KO 8#t@-3 példanyt) példanyait,
ezeken nyilatkozik az atvett eszkozélkfparnahuzat, paplanhuzat, lepeteléptet
kartya, szobakulcs) és érvényesitteti beléptértyajat 2012. junius 22. 24:00 oraig
tartd belépési jogosultsaggal. A maradok ) beadaknegallapodasanak alairasa és
belépted kartydinak jogosultsag atallitasara 2012. januwar-3februar 6. napokon
8:00 - 21:00 oraig torténik ugy, hogy kdltbzeési listan szeredk elssbbséget
élveznek A recepciésnak kotelessége felhivni a sorakoztt bearadd kollégista
figyelmét erre a prioritasra illetve az ébliakadd varakozasra. Ezen pontban foglalt
eljarashoz nem kell kilon listan jelentkezni, aldgistak egyszérsorban allassal
végezhetik el azt;

0 nem marad a szobajdban,akkor elvégzi a kikdlté& vagy az utolsé kikoltéz
adminisztraciojat a recepcion (ekkor eérvényesidtiettbelépted kartyajat). Ezt
koveben elvégzi az etsbekoltdd vagy a bekdltéa adminisztracidjat a recepcion,
azzal a kulonbséggel, hogy felvett agyrigeh (paplanhuzat, parnahuzat és léped
magaval viszi Uj szobajaba.

» akadalymentesatkdlttzést lehet megvaldsitani 2012. januar 310A.3- 21:00 6ra kodzott,

ha az atkoltd& olyan szobaba kéltozik ahol

o nem lakik senki

o csak ottmarado mellé
Az akadalymentes atkoltbzés oOnszebdEsét az érintett kollégistak azéa) napi
kikdltozések alapjan tudjak megtenni. Azaz akadélytes atkoltdd aki egyben szoba
atve\y és atado, az felveheti az Uj szobaja kulcséat észavbétellel) legkétob 17:00 oOraig
agy, hogy a régi szobajat még nem adta le. Ezablugdmosan a régi szobajat leghis
19:00 oraig at kell adnia. Aki ennek nem tesz dlegeautomatikusan kényszerkikoltoztetés
ala kerdl.

» elsh bekoltozo: az a kollégista, aki tavaszi félévre elhelyezémp, kvalamelyik beléptét
terminalnal a megadott ddavban aldirja az Uj Bentlakasi megéllapodas (BME b{ztosit
3-3 példanyt) példanyait, ezeken nyilatkozik az#titeszk6zokil (parnahuzat, paplanhuzat,
leped, beléptet kartya, szobakulcs) és érvényesitteti belépkdtrtyajat 2012. janius 22.
24:00 oraig tartd belépési jogosultsaggal. Ezt ke a szoba atadd pontrél Uzeméltet
képvisebjével ellerbrzik a szobat és az Allapotlapon rogzitik a szobapétaban észlelt
eltéréseket, melyet mindketten alairnak a daturddmont (6ra, perc) feltiintetésével.

* bekoltdzé: az a kollégista, aki tavaszi elhelyezést kap, malgik beléptei terminalnal a
megadott idsavban alairja az 0] Bentlakasi megallapodas (BMEHztosit 3-3 példanyt)
példanyait, ezeken nyilatkozik az &atvett eszko&bKparnahuzat, paplanhuzat, leped
belépted kartya, szobakulcs) és érvényesitteti belépketrtygjat 2012. junius 22. 24:00
Ordig tart6 belépési jogosultsaggal.

» kényszerkikolttzés:az a kollégista, aki a megadott koltozésitatam alatt nem tesz eleget
koltozési kotelezettségének és
o ha jelen van: akkor recepcio értesiti HK képviggit (GHK és GTK HK: Perjési
Péter 20/823 44 85, TTK HK: Magda Géabor 20/238 b}, hogy a fegyelmi feléb
jegyzokonyvet vehessen fel az esétr



o ha nincs jelen:akkora BME KO gondnoka (vagy HK-k képviggt) jegydkonyv
felvétele mellett eszkozeit 6sszecsomagoljdk éat daglyiségikben elhelyezik.
Utolso kikoltod esetén Uzemelig@ta szoba atvételét teszi meg KO kép\igalel.

o0 A kényszerkikdltozésre forditott d- mindig a valds eljaras kezdetekor indul és a
kikoltozési jegydkonyv alairdsaval zarul - munkadijat és az eljadigit koteles
megfizetni Uzemeltének, melyek az alabbiak lehetnek:

= csak adminisztracio szukséges a kikoltoztetéshez:  1.050,- Ft

= szoba atvétel is szlikséges a kikoltoztetéshez: 1002.Ft
= ha eszkdzok Osszecsomagolasa is szikseges a kikidghez: + 1.900,-
Ft+AFA/Ora

A kenyszerkikoltoztetés minden esetberézetesen egyeztetésre keril BME KO és
Uzemelteb kozott. A kényszerkikoltoztetett ellen a Kollégiurfegyelmi felebsei
automatikusan fegyelmi eljarast kezdeményeznek.

A koltozeés alatti problémak kezelése:

Amennyiben a koéltozési adminisztracio lefolytatdsaan barmilyen nézeteltérés alakul ki,
ugy a recepciosnak tilos vitdba bocséatkoznia aéfmtaval. Egyet nem értés esetén a
recepciosnak fel kell figgeszteni a koltoztetéyydmatot és a kollégistat a GHK-hoz kell
kuldenie. A vitas esetet a GHK képvigéhek jelenlétében kell tisztazni és sziikség sizerin
azt jegydkonyvben kell rogziteni. KO gondnok vagy mentoejaéte esetén nem szilkséges
GHK bevonasa (GHK és GTK HK: Perjési Péter 20/82388, TTK HK: Magda Gabor
20/238 61 15).

Amennyiben a szoba atadasakor barmilyen nézeteltdiakul ki, akkor az Uzemeltet
képvisebjenek telefonon oda kell hivnia a KO gondnokat eédsrjlétében kell tisztazni a
vitas esetet, melyet az Allapotlapon rogzitenekdnémmuk alairasaval vagy je@kdnyv
felvételével. Egyet nem értés esetén a hiba réggziek altalanos megoldasa utélag valdsul
meg BME KO és Uzemelt&kozott.

Koltozeés kiemelt szabalyai:

Az a kollégista, aki akadalyoztatas miatt nem tledyet tenni koltdzési kotelezettségének,
meghatalmazott segitségeével is kikoltozheBekoltozéskor a meghatalmazott felveheti a
szoba kulcsét, beteheti a bekotidmlmijat és szoba atvételkor alairja az allapatiape a
az Uj KBM alairasat és a belégitdtartya felvételét/érvényesitését csak személyteati
meg.

A koltozés soran a kikoltdz a bekoltod illetve a szobaban maradd kollégista kerheti az
Allapotlap hasznalatat és azon megtehetik dekggi nyilatkozatukat.

A ki- és bekoltozést segitefida kollégista koltdzését segjibeléphet a Létesitménybe a
lengs kapun a kollégista felésségére beléptiekartya nélkil és ott is tavozhat 8:00 — 21:00
ora kozott. Edbbi idépont utan, a vendégfogadas szabalyai szerint Efpetsa sedik
beléptetése.

Vendégfogadas a kikdltozési héten az alabbi:
o koltozési orasdvok alatt csak akkor lehetséges rexepciondl koltozés miatt nem
varakozik senki;
0 januar 30. 21:00 6ra utan az UKH szerint;
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januar 31. 21:00 6ra utan az UKH szerint;
februar 1. 21:00 6ra utan az UKH szerint;
februar 2. 18:00 6ra utan az UKH szerint;
februar 3. 21:00 6ra utan az UKH szerint;
februéar 4. 21:00 6ra utan az UKH szerint;
a koltozési idszakban 10 — 13:00 6éra kdzoétt nincs vendégfogadas.

OO0 O0OO0OO0O0

Konditerem hasznalata: kidks vendégek a konditermet januar 30. februar 046tkdrem
hasznalhatjak.

Rendezvényt a regisztracios héten nem lehet sa@rvez

A szobak atvételének kiemelt szabalyai:

minden szoba atadas atvétele korrekt modon vatirsulieg, melynek anyagi fetesiségébl
az UKH rendelkezik;

a szobak atvételénél kulonos figyelemmel kell leameszkdzok Gkodéseének ellginzéseére
€s a szobak tisztasaganak megésiégére;

amennyiben a szobak tisztasaga - mely minden eszkimnatkozik — az atadaskor nem
megfeleb és a jelzett hianyossagot szobaatadd nem kivan@np az Allapotlapon val
feltintetéssel és a hallgatoval tokiealairassal kényszertakaritassal kell helyreallitan
szobat (kulonos tekintettel a mosdora égite!). A kényszertakaritast a kollégistanak nem
kell megvarnia, de ha a takaritas feltar valamily@mosodast, akkor azt a BME KO
gondnokaval azonnal jeg§lzonyvben régziteni kell. Amennyiben kényszertakeria keril
sor a dijak az alabbiak:

0 ateljes lakGszoba takaritasa: 3.530,- Ft;
0 mosdo és kornyezte takaritasa: 1.080,- Ft
o0 hitészekrény takaritasa: 650,- Ft

0 szoba (lakorész) takaritasa: 1.810,- Ft

amennyiben a szoba tisztasaganak megitélésébenemzellet és a kollégista kozott nincs
megegyezes, ugy a kollégista hivhatja a KO gondwmgfitségét. KO gondnok donthet ugy,
hogy a vitatott teriilet takaritasdra nincs szikségly estben viszont a bekdlttézés szoba
atadasakor, a bekoltdAltal vitatott tisztasag helyreallitasat KO fedieziti dijakon.

a lakoszoba teljes takaritasa a kikoltozést néegehunkanap 16:00 oraig megrendeihés
fizetend. Ebben az esetben a megreddés Uzemeltéivel tortérd megegyezese alapjan
kerllhet takaritasra a lak6szoba vagy részei Uzethidltal. A varhat6 dijak az alabbiak:

0 ateljes lakoszoba takaritasa: 1.180,- Ft;
0 mosdo és kornyezte takaritasa: 750,- Ft
0 hitészekrény takaritasa: 320,- Ft

kikoltozéskor nem sziikséges @tdszekreny mélynitéjének leolvasztasa, da az nem zarja
ki a hité tisztan tortéa atadasat;

a szobak atvételét az Allapotlapon érthés kelben részletes megjegyzéssel, annak datumat
oOra, perc megjeldléssel és az atvelwashato alairasaval kell megtenni;



* a teljesen kilritett szobakat lebstg szerint azonnal bekoltozésre alkalmas allapkeba
hozni. Ha erre nincs mod, akkor a tavaszi elhelyedatt a szoba lakéivaléee egyeztetve
kell a hibakat kijavitani illetve kitakaritani;

* a koltozési folyamatot a BME KO gondnokai segitikeplétiikkel minden kdlt6zési napon
16:00 oraig, 16:00 — 19:00 6ra kozott GHK és 19588 utan a mentorok vonhatok be a
problémak megoldasara. A HK ill. mentor képvigeiddrendi listajat és elérhgéégét KO
megadja Uzemeltéhek.

e A tavaszi elhelyezésre mindenkinek Uj bentlakasi nggllapodast kell alairnia (a bent
maradoknak és a kirdlr bekoltozknek egyarant!) melynek egy eredeti példanya az
Uzemeltebé.

» Szorgalmi idszakban atkoltozésre csak kivételes esetben vagtosdly GHK és KO
engedéllyel.

Budapest, 2012. januér 17.

GHK TTK HK

BME KO UZEMELTETO



